Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Zupanija Posavska

J.U. CENTAR ZA KULTURU ODZAK
Aleja mira bb, 76290 Odzak
tel/fax: 031/761-168

e-mail: czk.odzak@tel.net.ba

Ur. broj: 01-51/25

U Odzaku, 03.07.2025.godine

Na temelju ¢lanka 16. Statuta J.U. Centar za kulturu OdZak, ¢lanka 7. Pravilnika o radnim odnosima Centra za
kulturu Odzak, prethodne suglasnosti Upravnog vije¢a broj: UV-17/25 od 01.07.2025. godine, te Odluke o
raspisivanju javnog natjecaja broj: 01-50/25, Ravnateljica J.U. Centar za kulturu OdZak raspisuje:

JAVNI NATJECAJ
za prijem djelatnika u radni odnos na neodredeno vrijeme

Radno mjesto: Voditelj knjiznice — 1 (jedan) izvrsitelj
Vrsta radnog odnosa: neodredeno vrijeme
Radno vrijeme: puno radno vrijeme

Opis poslova:

- sudjeluje u nabavi grade i njezinom ukljucivanju u knjizni¢ni fond

- obavlja formalnu i sadrzajnu obradu knjizni¢ne grade

- vodi evidenciju o stanju racunalne opreme u knjiznici

- sudjeluje u poslovima revizije i otpisa knjizni¢ne grade

- organizira rad knjiznice, formiranje, obradu i sustavno pohranjivanje knjizni¢nog fonda

- sastavlja kataloge, kartoteke, kazala, tematske popise i preglede literature

- vodi evidenciju o radu knjiZznice i prezentira utvrdeno izvjescivanje

- poduzima mjere prema utvrdenom postupku radi naknade Stete nastale na knjiZnici i drugim fondovima
knjiznice krivnjom Citatelja (korisnika) ili u svezi nestanke, gubitaka ili oSte¢enja knjiga

- vodiiprovodirad s korisnicima (posebno djecom i mladima — radionice, pri¢aonice, ¢itaonice, igraonice,
kutci slikovnica)

- prima knjizni¢nu gradu na ¢uvanje prema aktu i odgovarajuéim ispravama te vodi evidencije

- sudjeluje u popisu knjiznih fondova, otpisuje zastarjelu i dotrajalu literaturu

- obavlja i ostale poslove po nalogu i uputama ravnatelja

Uvjeti koje kandidat mora ispunjavati:
- VSS - diploma visokog obrazovanja VII. stupnja stru¢ne spreme (najmanje 240 ECTS), Filozofskog
fakulteta
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima nakon stjecanja diplome

Potrebna dokumentacija:
Kandidati su duzni uz prijavu na natjecaj priloziti sljede¢e dokumente (originali ili ovjerene kopije, ne starije od
3 mjeseca):

- Prijava na natjecaj (vlastoru¢no potpisana)

- Zivotopis, uz naznacenu adresu i kontakt telefon


mailto:czk.odzak@tel.net.ba

- Diploma o zavrsenom visokom obrazovanju

- Dokaz o radnom iskustvu

- Uvjerenje o drzavljanstvu

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih

- Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak

Rok i nacin prijave:
Prijave s potrebnom dokumentacijom dostavljaju se osobno ili putem poste na adresu:
J.U. Centar za kulturu Odzak
Aleja mira b.b., 76290 Odzak
(s naznakom: “Prijava na javni natjecaj za radno mjesto — voditelj knjiznice”), NE OTVARATI!

Rok za podnosenje prijava je 15 dana od dana objave javnog natjecaja na oglasnoj ploci Centra za kulturu Odzak,
sluzbenoj stranici Opéine Odzak, te Dnevnom listu.

Napomene:

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se uzimati u razmatranje. S kandidatima koji ispunjavaju formalne
uvjete obavit ée se intervju, o ¢emu ce biti pravovremeno obavijesteni. Za kandidate koji ne pristupe intervjuu
smatrat ¢e se da su odustali od prijave. Prijave sa dostavljenom dokumentacijom, po provedbi natjecajne
procedure kandidatima nece biti vracene.

Ravnateljica:
LJUBICA RADIC



